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VNITRNI RAD

GYMNAZIUM
HAVLICKUOV
BROD

Reditel Gymnaézia Havli¢kiiv Brod v souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 pism. a) zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni, a § 7 odst.
2 zédkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, v platném znéni, jako statutarni organ vydava vnitini fad

Gymnazia Havlicklv Brod.
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1 Zakladni udaje o Skole
Udaje o zfizovateli

Nazev zfizovatele: Kraj Vysocina
Adresa: Zizkova 57, 587 33 Jihlava
IC: 70 890 749



Udaje o 8kole

Nazev Skoly: Gymnazium Havlicklv Brod
Identifikator zafizeni: 102 006 881

Adresa: Staflova 2063, 580 01 Havli¢kiv Brod
IC: 60 126 621

Datova schranka: m26v2pr

Telefon: +420 569 669 330 — sekretariat Skoly
E-mail: ghb@ghb.cz

http: www.ghb.cz

bankovni Ucet: 259818354/0300

REDIZO: 600 011 500

Vedeni Skoly

PhDr. Hynek Bouchal, Ph.D. — feditel skoly, tel. 569 669 331

Mgr. Jifi Rojka — statutarni zastupce feditele Skoly, tel. 569 669 332

Mgr. Bc. Hana Kadeckova— zastupkyné reditele Skoly, tel. 569 669 332

Pfedsedové pfedmétovych komisi:

¢eského jazyka a literatury

Mgr. Ale$ Riman

anglického jazyka

Ing. Jindfiska Trnkova

francouzského jazyka Mgr. Miroslava Tomanova
némeckého jazyka Mgr. Eva Souckova
ruského jazyka Mgr. Simona Vozickd
latiny Mgr. Eva Souckova

obcanské vychovy a zédkladl spolecensky véd

Mgr. Radka Pofizova

déjepisu PhDr. Jan Bechyné
zemépisu Mgr. Ondrej Laska
matematiky RNDr. Lukas Bicik
fyziky Mgr. Vaclav Vydlak
chemie Mgr. Jifi Karel
biologie Mgr. Pavla Kotnova

informatiky a vypocetni techniky

RNDr. Jaroslav Kocman

hudebni vychovy

Mgr. Josef Secky, Ph.D.

vytvarné vychovy

Mgr. Daniel Kordb

télesné vychovy

Mgr. Monika Sedlackova




Vychovna poradkyné:
Mgr. Radka Poftizova, tel 569 669 352

Metodik prevence:

Mgr. Monika Sedlackova, tel 569 669 340

Metodik ICT:
Megr. Jiti Rojka, tel 569 669 332

Skolni psycholozka:

Megr. Katefina Lemberkov3, tel 569 669 359

Koordinator environmentalni vychovy:

Megr. Jiti Karel, tel 569 669 341

Skolska rada 2024-2027:

Jméno funkce ve Skolské radé|jmenovén (zvolen) za

Mgr. Pavel Prasek zletilé studenty a zdkonné zastupce nezletilych student(
Ing. Jana Sidldkova zletilé studenty a zakonné zastupce nezletilych studentd
Mgr. et Mgr. Jan Sojka predseda zfizovatele

Ing. Vladimir Slavka zfizovatele

Mgr. Lucie Dolezalova pedagogické pracovniky Skoly

Mgr. Marie Cinkova Novotna|mistopredsedkyné pedagogické pracovniky Skoly

Pracovnik povéreny ptijimanim a evidovanim stiznosti, podnét(i a ozndmeni:

Kladra Batova — tel. 569 669 330, sekretariat skoly Gymnazium Havli¢kdv Brod

2 Popis Skoly

Na Gymnaziu Havli¢ktv Brod jsou Z4aci vzdélavani ve dvou studijnich oborech.

Kod — nazev oboru Druh studia Délka studia
79-41-K/41 Gymnazium denni 4r,
79-41-K/81 Gymnazium denni 8r.

Kapacita Skoly je 600 Zak( a plné vyhovuje potfebdm vzdélavani. Pocty Zakl ve tridach neprekracuji kapacitu
uceben. Zatazeni zaka se zdravotnim postiZzenim a zdravotnim znevyhodnénim probiha integraci mezi zdravé zaky.

Zaci se ve $kole eviduji a vychovna poradkyné zpracovava pro ucitele podklady pro vzdélavéani téchto 7aka.

3 Charakteristika uceben

Kmenové ucebny

V budové Gymnazia Havlicklv Brod je 16 kmenovych uceben. Jedna se vétsinou o klasické ucebny, kde se vyucuji
vSeobecné vzdélavaci predméty. Ucebny maji kapacitu (32 - 34 zakud). Ucebny jsou vybaveny pocitaem a datovym

projektorem/projekéni tabuli. V téchto ucebnach neni pfedpoklad zvyseného vyskytu drazd. Prvni den skolniho

3



vyucovani jsou Zaci seznameni se skolnim fadem a pouceni o bezpecnosti a chovani ve skole i mimo Skolu. Toto
pouceni je zapsano v tfidni knize a na formulafi, kde Zaci seznameni potvrdi podpisem. Spravu uceben provadi tridni

ucitelé nebo povéreni ucitelé.

Odborné ucebny - laboratore

V budové Gymnazia Havli¢klv Brod je 18 odbornych uceben — 4 jazykové ucebny, 2 u¢ebny informatiky, 2 ucebny
hudebni vychovy, ucebna biologie, u¢ebna fyziky, u¢ebna chemie, laboratore biologie, fyziky a chemie, ateliér VV a
vyzkumné pracovisté (badatelské centrum).

V odbornych ucebndach se vyucuiji cizi jazyky (anglicky, némecky, francouzsky, rusky a latinsky), laboratorni prace
(z fyziky, chemie a biologie), vypocetni technologie, a dalsi odborné predméty. V ucebnach je uloZen provozni fad
uceben. PYti prvni hodiné jsou z4ci s timto fradem sezndmeni a jsou upozornéni na dodrzovani bezpecnosti. Toto
pouceni je zapsano v tfidni knize a v zdznamu o Skoleni BOZP. Do odbornych uéeben vstupuji Zaci/studenti s

ucitelem. Spravu uéeben provadi povéreni spravci odbornych uceben/laboratofi.

Télocvi¢ny a posilovna

Ve skole se nachazeji dvé télocvicny a posilovna, jsou uréeny pro vyuku TV. Télocviény téz slouzi jako sal pro vétsi
Skolni aktivity — prednasky a aktivity podporujici vyuku ¢i souvisejici s mimoskolni ¢innosti zZak( skoly (pasovani
priman(, skolni koncerty, prezentace pro vice zak(). TéZ jsou pronajimany tietim subjektim.

Télocvi¢ny i posilovna maji na viditelném misté vyvésen provozni fad. Pfi prvni hodiné jsou zdaci s timto fadem
seznameni a jsou upozornéni na dodrzovani bezpecnosti. Toto pouceni je zapsano v tfidni knize a v zd&znamu o

Skoleni BOZP. Do téchto mistnosti vstupuji Zaci/studenti s ucitelem. Spravu mistnosti provadi povéfeni spravci.

Skolni knihovna

Je mistnost skoly, ktera slouzi primarné k zajisténi ¢innosti knihovny skoly, dale slouzi jako ¢itdarna a studovna.
V mistnosti se nachazi pracovisté knihovnice skoly. Knihovna je k dispozici Zzakim a ucitelm v provozni dobé v
pracovnich dnech. Prostor je vybaven knihovnim fondem (vcetné nabytku) a pocitaci. Dalsi sluzbou Skolni knihovny

je moznost skenovani, kopirovaci a laminovaci sluzby.

Klub studentského parlamentu - relaxacni mistnost

Mistnost slouZi pro aktivity studentského parlamentu a jako relaxa¢ni mistnost.

Sborovna
Je hlavni mistnost slouZzici k setkavani celého sboru (cca 50 osob) pro pedagogické rady. Soucasné se zde nachazeji
ucitelské schranky na papirovou postu a vzkazy. Ve vedlejsi mistnosti (kuchyrika) je k dispozici zakladni vybaveni pro

obcerstveni ucitel(l Skoly a dale je v této mistnosti kopirovaci stroj (tisk ze Skolnich pocitacl a kopirovaci sluzby).

4 Podminky pro télovychovnou ¢innost

K dispozici jsou dvé télocvicny, posilovna a Skolni sportovni hfisté. Télocvi¢ny Skoly jsou vybaveny béZznym naradim,
k dispozici jsou WC a sprchy. V télocvi¢nach i posilovné visi na viditelném misté provozni fad. Pfi prvni hodiné jsou
Zaci s timto radem sezndmeni a jsou upozornéni na dodrZovani bezpecénosti. Toto pouceni je zapsano v tfidni knize.

Do télocvi€ny vstupuji Zaci s ucitelem.



Télesna vychova

Pocet hodin télesné vychovy se Fidi platnym rdmcovym a $kolnim vzdélavacim programem. Zaci maji dvé hodiny
télesné vychovy tydné. Vyucovani télesné vychovy je v souladu s metodickymi pokyny. V hodinach jsou zafazovany
prvky otuzovani a cviceni v pfirodé.

Lyzarské a sportovné turistické kurzy

Skola organizuje v ramci télesné vychovy ly7afské kurzy a sportovné turistické kurzy. Kurzy se Fidi platnymi
metodickymi pokyny, realizuji se v odpovidajicich arealech. Reditel $koly povéfi vedenim kurzd uéitele na za¢atku

kazdého skolniho roku.

Adaptacni kurzy
Skola organizuje v ramci pFipravy na studium adaptaéni kurzy. Kurzy se ¥idi platnymi metodickymi pokyny, realizuji
se v odpovidajicich aredlech & v prostorach $koly. Reditel $koly povéfi vedenim kurzél ucitele v kvétnu & Eervnu

predchoziho skolniho roku.

5 Organizace vyucovani

Vyucovaci hodina | od do Prestavka po hodiné
0 7.15 8.00 10 min.
1. 08.10 08.55 10 min
2. 09.05 09.50 20 min
3. 10.10 10.55 10 min
4. 11.05 11.50 10 min
5. 12.00 12.45 10 min
6. 12.55 13:40 5 min
7. 13.45 14:30 5 min
8. 14.35 15.20 5 min
9. 15.25 16.10

Casovy harmonogram je pfizptisoben v ndvaznosti na autobusové a vlakové spoje, kterymi dojizdi 7aci $koly na

vyucovani.

Rezim dne v budové gymnazia

ReZim dne je pro Zaky stanoven rozvrhem hodin jednotlivych ttid.

Budova 3koly je pro Zaky oteviena vé&ase 6:30 — 17:00. Zaci vstupuji do budovy studentskym vchodem
prostfednictvim Cipu. Zacatek prvni vyucovaci hodiny je stanoven na 8:10 hodin, v pfipadé potifeby probiha vyuka
také nultou vyucovaci hodinu, tj. od 7:15. Vyucovani konci nejpozdéji v 16:10 hodin. Délka trvani jedné vyucovaci
hodiny je 45 minut. Nejvyssi pocet povinnych predmétl s poledni pfestavkou v jednom dni je 8 hodin. Po 2.
vyucovaci hodiné je prestavka 20 minut. O prestavkach neni Zakim dovoleno vychazet ze Skolni budovy, ve
vyjimecénych pfipadech tak mohou Zaci ucinit se souhlasem tfidniho ucitele nebo pedagogického dozoru. V priibéhu

vyucovani mlze zak opustit skolu pouze se souhlasem vyucujiciho, tfidniho ucitele (ptipadné jeho zastupce) nebo



vedeni $koly. Zaci maji moznost vyuzivat k pobytu o prestavkach relaxacni koutky na chodbéch $koly, p¥ipadné
navstivit Skolni knihovnu. Pro osobni nakupy je zZak(m k dispozici bufet se Sirokou nabidkou zdravych svacinek
i nealkoholickych ndpoja. Prestavka na obéd je minimalné v délce vyucovaci hodiny (45 minut) a je zarazena
nejpozdéji po 6. vyucovaci hodiné. Obé&dy se vydavaji ve dkolni jidelné ZS Staflova. Dalsi podminky upravuje gkolni
rad.

Ekonomicko-provozni zaméstnanci zajistuji provoz budovy dle stanovenych pracovnich dob a dle kolektivni
smlouvy.

Vstup do budovy skoly je zabezpecen elektronicky, Zaci nebo zaméstnanci prevezmou Cip, za ktery sloZi jistinu ve
vySi 100 K¢. PFi vraceni Cipu je tato jistina vracena. Tento Cip je kompatibilni s provozem ve skolni jidelné a je vyuzity

tézZ pro kopirovaci sluzby.

Stravovani, pitny rezim

Skola vyuziva k zajisténi stravovani zaméstnanc( a zakd 8kolni jidelnu pFi ZS Staflova. Jeji provoz se Fidi provoznim
fadem skolni kuchyné a uréenou vydejni dobou. Tyto informace jsou v pisemné podobé vyvéseny ve skolni jidelné
a dale jsou zvefejnény na webovych strankach z8 Staflova. Pitny reZim je zajistovan v ramci obédd $kolni kuchyni

(minimalné 2 napoje — nesladky, sladky) a pitnou vodou z vodovodniho fadu. Tekutiny si Zaci obstaravaji sami.

Rezim prace s pocitacem

Prace na pocitaéi je soucasti Skolniho vzdélavaciho programu. Kromé toho probihd nepravidelné vyuka
v pocitacovych ucebnach v rdmci ostatnich predmétd dle potieby. Skola mda celkem 2 udebny vypocetnich
technologii se 45 pevnymi pocitaci. Rychlost patere sité je 1 Gb/s, pracovni stanice jsou pfipojeny rychlosti 1Gb/s,

pfipojeni k Internetu o kapacité 100 Mbps. Pokryti WiFi je ve vSech ucebnach.

6 Dalsi pozadavky

Pro zaky gymndzia plati Skolni ¥ad a Pravidla hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka.

Pajcovani knih ve skolni knihovné se fidi vypujcni dobou. Vedenim skolni knihovny je povérena knihovnice.
Navstévy Skoly se hlasi v sekretariaté skoly, pfipadné u vedoucich pracovnikd Skoly. Navstévy zaka v pribéhu
vyucovani nejsou povoleny. Pouze ve vyjime&nych pfipadech (rodi¢, zakonny zastupce) miize byt 7ak privolan. Skola
organizuje pravidelné pro z4ky ZS, rodi¢e a ostatni zdjemce Dny otevfenych dvefi. Skola organizuje pro Zaky ZS
konzultacni kurzy k pfijimacim zkouskdm z matematiky, z ceského jazyka a v rdmci projektl zdjmové krouzky a
aktivity v Badatelském centru.

Majetku je chranén zabezpecovacim zafizenim v budové gymnazia (vstup na Cip nebo ohlaseni mistnim telefonem
u vstupu) Uzamykani dvefi a venkovnich bran je stanoveno povérenym osobam. Sprava majetku Skoly je svérena
odpovédnym osobam.

Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu a volna je evidovan — je zprostfedkovdn zménou platnosti otevieni
Skoly Cipem. Cizi osoby smi vstoupit do budovy po svém ohlaseni telefonicky na sekretariaté skoly.

Mimoskolni aktivity (mimo stanovenou vyuku rozvrhem hodin) v budovach $koly se oznamuji fediteli skoly a
hospodarce skoly (provoz télocvicny, provoz uceben atd.). Evidenci vede hospodarka skoly a za provoz odpovidaji

uréeni zaméstnanci.



Zjistovat, zda zaméstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek, je opravnén feditel skoly nebo
zastupci reditele Skoly. V pripadé zaka prislusi toto opravnéni rediteli Skoly, ktery v pfipadé podezieni neprodlené
informuje Policii CR a dale pfipadné zakonné zéstupce zaka.

Ve skole probiha vychova ke zdravému Zivotnimu stylu, programy na podporu zdravi a prevence, participace na
projektech regiondlnich i celostatnich. Zaci/studenti jsou vedeni k tfidéni odpadu, ve $kole jsou umistény nadoby

na plasty, papir.

Evidence a registrace urazl

Skola nebo $kolské zafizeni jako subjekt vykondvajici ¢innost podle zakona &. 561/2004 Sb. musi evidovat Urazy déti,
Zakl a studentd, k nimzZ doslo pfi vzdélavani a s nim ptimo souvisejicich ¢innostech nebo pfi poskytovani skolskych
sluzeb. Urazy se eviduji do knihy Grazd, ktera je na sekretariaté gkoly. V knize Grazd se eviduji viechny Urazy déti,
ke kterym doslo pfti ¢innostech uvedenych v § 29 odst. 2 Skolského zdkona, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola o Urazu dozvi. Zdznam o uUrazu Skola vyhotovuje, jde-li o Uraz, jehoz dlsledkem byla nepfitomnost Zaka
nebo studenta ve Skole zasahujici alespori do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dnll nebo pfi smrtelném urazu.
Registraci Urazl zajistuji vyucujici TV, hospodarka Skoly. Evidenci Urazl upravuje na zakladé § 29 odst. 3 zakona
¢.561/2004 Sbh. vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zak( a studentd, ve znéni vyhlasky ¢. 57/2010 Sh. Na
sekretariaté Skoly a dalSich vybranych mistech (télocvi¢na Skoly, laboratofe, ...) jsou umistény Iékarnicky prvni

pomoci, seznamy telefonnich Cisel integrovaného zachranného systému.

7 Pozadavky na hygienicka zarizeni
V budové skoly jsou k dispozici vhodné Satny a Satni skfinky k odkladani véci. VSechna socidlni zatizeni splniuji

pozadavky stanovené platnou legislativou a plné vyhovuji kapacitam budov.

8 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Ridi se platnou legislativou. Vytapéni skolnich budov je zajisténo plynem (centralni plynova kotelna a radidtorovy

provoz otopu).

Teplota vzduchu

V ucebnach, odbornych ucebndach a dalSich mistnostech urcéenych k trvalé ¢innosti je nejméné 20°C az 22°C. Proti
pronikani slunecniho zareni okny mistnosti je zajiSténa mozZnost regulace pomoci Zaluzii a rolet. V télocvicné a
dalSich mistnostech pro kratkodobou c¢innost neklesa teplota pod 18°C, na WC pod 16°C. Ve tfidach jsou umistény
teploméry. Relativni vlhkost vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60
procent.

Zastaveni provozu Skoly: pti poklesu teploty vzduchu v u¢ebndch urcenych k pobytu zZak( nebo studentll ve 3 po
sobé nasledujicich dnech pod 18°C nebo pfti poklesu teploty vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16 2C
musi byt provoz zatizeni pro vychovu a vzdéldvani zastaven. V letnim obdobi je nejvyssi ptipustnd teplota v
ucebnach 26°C.

Vétrani

Ucebny jsou pfirozené vétratelné okny.



ReZim vétrani je zajistén pod vedenim ucitelll o prestavkach nebo o hodinach dle nutnosti. Za nepfiznivych

meteorologickych podminek Ize vétrat dvefmi na chodby. U ostatnich prostor Skoly je také zajisténo vétrani.

Osvétleni

VSechny prostory slouzici k vyuce maji zajisSténo denni osvétleni. Smér osvétleni je zleva a shora a pfi rliznorodé
orientaci pracovnich mist prevazujici smér osvétleni shora. Dochazi ke kombinaci denniho osvétleni a umélého
osvétleni (zarivky). Zativkova osvétlujici télesa jsou opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla. Ucebny maiji

osvétleni tabule, okna Ize zastinit Zaluziemi, popf. roletami pred oslnénim.

Hluk
Skola neprovozuje 7adnou €innost, pfi které by hluk prekracoval hygienické limity. Pokud jsou ve gkole provadény
opravy apod., je smluvné ujednano, Ze hlu¢né price budou provddény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku

pronikajiciho zvenci do budov $koly neprekracuje hygienické limity.

Obrazovky PC
Umisténi obrazovek pocitacli v ucebnach zajistuje podminky zrakové pohody a je Zaluziemi vylouceno oslnéni.
Vzdalenost oci od obrazovky je minimalné 50 cm od horniho okraje obrazovky ve vysi oci, pfipadné optimalni

vzdalenost je 60 cm.

9 Zasobovani pitnou vodou
V budovach skoly je zasobovani pitnou vodou verejnym vodovodem. Zafizeni pro vychovu a vzdélavani musi byt
zasobovdna pitnou vodou vyhovujici poZzadavkim stanovenym zvlastnim pravnim predpisem.

Kapacitni hlediska - nejméné 25 | vody na den na 1 zaka.

10 Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Prostory se pravidelné uklizi a Cisti (denni uklid a celkovy uklid). Pro zajisténi Uklidu jsou hospodarkou skoly
vyddvany a evidovany Cistici prostfedky véetné dezinfekénich prostiedk(. Uklid je provadén v rozsahu platné

legislativy. Vzniklé odpady se tfidi a ukladaji do uréenych nadob.

Denni uklid
Setfeni na vlhko vsech podlah, ndbytku, krytl topnych téles, okennich parapetd, klik, rukojeti splachovadel,
vynaseni odpadkd, vycisténi kobercl vysavacem.

Za poutiti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim Géinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech.

Tydenni, celkovy

Jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani umyvaren a zachodl, minimalné trikrat
rocné umyti oken véetné ram( a svitidel, dvakrat rocné celkovy uklid vSech prostor skoly, jedenkrat za dva roky
malovani, v pfipadé potreby ihned.

Pravidelnd udrzba vzduchotechnického zafizeni podle navodu vyrobce nebo dodavatele, zplsob a cetnost
desinsekce a deratizace profylakticky 1x ro¢né nebo dle potieby — poutziti pfipravk( k tomu vhodnych po konzultaci

s odbornymi pracovniky DDD, manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace.



Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci, nebo do jednorazovych

plastovych obald.

11 Jiné
Jedy, nebezpecné latky
Nebezpecné latky pouzivané béhem laboratornich praci z chemie jsou skladovany podle zdsad BOZP v

uzamykatelnych mistnostech, do kterych nemaji Zaci Skoly pfistup.

Pokyny pro pripad nouze

Reditel $koly musi byt informovan o pfipadném stavu nouze v budové $koly. Zaméstnanci jsou pouéeni o postupu
evakuace budov a informovani o hlavnich uzavérech vody, plynu a elekt¥iny. Z4ci, studenti i zaméstnanci jsou
kazdorocné prokazatelné pouceni pro pfipady nouze. Jednou ro¢né je na budovach Skoly realizovan cvic¢ny pozarni
poplach. Skola ma zpracovany evakuaéni fad budovy umistény na chodbach.

Tisfiové linky:

e jednotné evropské Cislo tisiového volani: 112

e narodni tisfova linka Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky: 150

e narodni tisnova linka Zdravotnické zachranné sluzby: 155

e narodni tisfiova linka Policie Ceské republiky: 158

Vnitfni fad byl zpracovan dle navrhu zédsad provozniho fadu stfednich skol, dle § 7 odst. 2 zdkona ¢. 258/2000 Sb.,

o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakond.

13 Ucinnost
Zrusuje se vnitfni rad vydany 1. 1. 2019.
Vnitfni Fad nabyva ucinnosti 1. 9. 2024
PhDr. Hynek Bouchal, Ph.D.

reditel



